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【集团管培生招聘】
学历专业要求：本科及以上学历，经管类、法学类 、营销类、设计类、计算机类等；
综合素质要求：创新的思维、扎实的专业知识、潜在的领导素质、有创业经历者优先。








 (
参加
职业经理人
训练课程
)







*具体管培生轮岗岗位详见第3、4页*

 (
职业经理人培训
)
【金融类重点招聘岗位】







· 以下各岗位均接受管培生进行多岗位轮岗锻炼
【硕士及以上学历岗位】
总部行政专员
1、 行政管理、工商管理、经济管理等专业，硕士及以上学历；
2、 负责起草和修改报告、文稿等，负责部分内部协调、对外联系工作。

法务专员
1、 法学等相关专业，硕士及以上学历，通过司法考试，熟悉民商法，精通公司法优先；
2、 能独立审核、起草合同文本，有相关实习经验者优先。

风控专员
1、 法学等相关专业，硕士及以上学历，有经济学相关背景优先；
2、 负责被投项目法审，投后项目风险预警，定期更新被投企业数据，保证基金合规运作。

产业研究员
1、 管理、财务、金融类等相关专业，硕士及以上学历；
2、 负责研究国家、政府的产业政策、发展规划，定期撰写产业分析报告，为企业提供企业战略咨询。

政策研究员
1、 管理学等相关专业，硕士及以上学历；
2、 负责研究国家、政府的产业政策、扶持政策、发展规划，撰写项目申报材料，协调与政府的关系。

创投服务专员
1、 金融经管类、企业管理类等相关专业，硕士及以上学历；
2、 负责对接投资人或投资机构，梳理项目商业计划书，协助企业办理投融资事宜。

平面设计师
1、 广告、艺术设计、美术等相关专业，硕士及以上学历；
2、 负责创作和设计海报、画册等平面宣传，负责活动布局、舞台背景及宣传物料的设计和制作。

【本科及以上学历岗位】
总部行政前台
1、专业不限，管理类专业优先，本科及以上学历；
2、负责前台综合事务工作、撰写通知、电话接转、会议室预定等（岗位发展方向：行政专员、经理助理等）。

人事专员
1、 人力资源管理、行政管理等专业，本科及以上学历；
2、 有较好的文字表达能力、沟通能力，熟练运用OFFICE等办公软件。

综合行政专员
1、行政管理、工商管理、企业管理、经济管理等相关专业，本科及以上学历；
2、负责编写各项纪要、总结、计划及预算等相关文件，负责组织会议及员工教育培训相关工作。
更多招聘岗位转后页......
【本科及以上学历岗位】
经理助理
1、 行政管理、工商管理等相关专业，本科及以上学历；
2、 协助进行战略规划、优化工作流程、起草日常文书，组织安排办公会议，会议纪要整理汇编。

销售经理
1、 市场营销等相关专业，本科学历；
2、 负责写字楼、商业的销售合同起草，销售任务的执行与落地，负责客户开发及维护。

产业地产咨询专员
1、 市场营销、经济学、房地产经营管理、城市规划等相关专业，本科学历；
2、 负责拟定项目思路框架、策划方案，项目的洽谈、投标、签订服务合同及项目具体执行等。

品牌策划专员
1、 中文、传播学、广告、市场营销、数字媒体等相关专业，本科学历；
2、 [bookmark: _GoBack]负责品牌创意及品牌策划，制定品牌内容管理及推广方案，对媒体资源进行开发、收集、整理。

活动策划专员
1、 市场营销、广告学等管理类相关专业，本科学历；
2、 负责活动的发起、活动策划书的编写及活动执行。

文案专员
1、汉语言文学、广告学、市场营销等专业，本科学历；
2、负责活动文案及新闻稿件的撰写、文案配图创意设计、平台维护等。

企业服务专员
1、 金融、市场营销、工商管理、企业管理、管理学等相关专业，本科学历；
2、 负责为入孵企业提供科技服务，协助入孵企业完成政策申报及补贴申请等。

对外合作专员
1、	金融、市场营销、工商管理、企业管理、管理学等相关专业，本科及以上学历；
2、	负责与政府部门对接，项目洽谈及引进，聚集创业资源，熟悉创投行业及孵化器运行模式优先。

孵化器 / 加速器运营专员
1、 法学、金融、市场营销、计算机、企业管理类等专业，本科及以上学历；
2、 协助完成孵化器/加速器运营管理工作，与企业进行沟通，为企业提供政策和技术咨询，策划组织各种针对企业的培训及活动。

平台运营专员
1、 电子商务、市场营销、计算机等相关专业，本科学历；
2、 负责运营、经营一卡通、在旁公司旗下APP系统，提高客户数量、活跃度、黏性以及交易额。

以上岗位均接受实习！

中关村东升科技园
园区入驻企业委托招聘职位
【北京伯众联合管理咨询有限公司】
· 企业简介：依托于中关村东升科技园（博展集团）的专业人力资源服务型企业，为高科技企业提供全方面人力资源服务。
管理咨询分析师
1、 研究生学历，热爱管理咨询行业、参与过咨询项目（实习）者优先；
2、 负责收集、整理和分析信息及数据，了解客户所属行业和市场环境，通过对客户业务的深入理解，发现、分析并确认客户经营管理的要求、程序、方法及实用工具存在的问题，帮助客户进行优化和完善，提升企业管理水平；在项目经理/团队导师的指导下开展研究工作。

猎头顾问助理
1、 本科及以上学历，具有良好的沟通表达能力、合作能力、亲和力，工作积极主动，吃苦抗压； 
2、 负责展开符合职位要求的候选人的搜寻，候选人简历审核/推荐报告编写/面试安排/面试跟踪等。

客户经理
1、本科及以上学历，人力资源管理、市场营销等相关专业优先；
2、热爱销售工作，能承受较大的工作压力；良好的团队合作能力、学习能力，对自我实现有较高期望；
3、负责目标客户的信息收集，基于公司人力资源服务产品，进行客户开发与维护工作，达成业绩目标；
4、根据客户需求和市场变化，对客户人力资源服务需求进行深度开发。

【北京君度新城科技发展有限公司】
· 企业简介：依托于中关村东升科技园（博展集团），将企业从初期运营的设计规划到企业成熟期的运营服务、管理评估融为一体，为企业的良性发展和运营提供服务！
质量专员
1、 本科学历，有驾驶执照并有驾驶经验优先；
2、 负责对相关客户的质量、安全及环境管理工作进行检查、监督、指导，及时提出关于纠正/预防措施的建议和意见；
3、  负责建立和完善各项质量、安全等方面的管理制度、检查记录，及时作好相关数据统计工作，定期编制检查工作统计报表；
4、	参与客户的质量、安全等方面管理体系的建立、实施、保持及改进，实施质量管理体系认证审核工作。

【北京佳之源科技发展有限公司】
· 企业简介：依托于中关村东升科技园（博展集团）的集科研、生产、销售、技术服务于一体的规模化、专业型农业科技公司。公司致力于农业科技成果的转化和推广，在研发具有自主知识产权产品的同时，积极引进和筛选来自全国各地的优质产品资源。
供应链专员
1、 本科学历，有农学相关学习背景、农产品生产、销售等实习经验者优先；
2、 善于与团队协作，有不断进取的心态，有快速学习能力，能够熟练的使用电脑，语言表达及沟通能力强，性格开朗有朝气；
3、 主要负责订单的统计与分析，产品的包装、分拣、质检、出入库，配送等工作。

系统的     培训机制


多岗位    轮岗实践


部门内轮岗


跨部门轮岗


跨公司轮岗


企业文化培训


职业能力训练


拓展训练































部门及导师意见


定岗


个人意愿


1、中层管理者
2、创新业务负责人
3、子公司负责人
4、拥有更多晋升通道










基金经理


财务管理、金融、经济等相关专业，硕士及以上学历；


制定股权投资基金等各类PE基金的发起设立规划，负责基金产品等设立方案，开拓并建立募资渠道，构建与政府，银行，信托等募资渠道的合作关系，落实资金的到位。


年薪不设上限。
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